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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PIEN CO THONG NHAT Poc lap - Tw do - Hanh phic
86: #5 /TB-DCTN-TCHC Ha Noi, ngayd8 thing & nim 2022
THONG BAO

V/v tuyén dung lao dong

I.Gi6i thidu vé cong ty:
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. Nhu ciu tuyén dung:
. Vi tri, s0 lwgng can tuyén:

Tén cong ty: CONG TY CO PHAN PIEN CO THONG NHAT

Tén cong ty viét tit: CONG TY PIEN CO THONG NHAT

Dia chi:

+ Tru s& chinh: $6 164 Phé Nguyén Bic Canh, phudng Tuong Mai, quan
Hoang Mai, Ha Noi.

+ Co s0 2: L6 B6+B7 Khu céng nghidp Pong Vin 11, thi x4 Duy Tién, Tinh
Ha Nam.

Dién thoai : (04).36622400 - (04).36621997 Fax: (04).36622473.

Email: diencothongnhat@hn.vion.vn

Website: diencothongnhat.com.vn [vinawind.com.vn

®
Biéu tuong: © Vinawind
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K& toan trudng S6 lugng: 1

. Tiéu chuan:

Do tudi: trong do tudi lao dong;
Gi61i tinh: Nam, nit
bu stc khoe dé lam viéc: theo x4c nhdn cta co s& kham chita bénh
phép thuc hién khdm sirc khoe va ctia Y té cong ty;
C6 néng luc hanh vi dan sy day du;
Khoéng phai 1a ngudi pham tdi hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; \&;
Trinh d0: =~
+ Dai hoc trd 1én (chuyén nganh tai chinh, ké toan);
+ C6 chimg chi CPA/ACCA/CFA/CIMA 1a mot wu thé.
Kinh nghi¢m:
+ C6 it nhit 07 nim kinh nghiém trong linh vuc tai chinh, ké toén;
+ C6 it nhat 03 nam kinh nghiém & vi trf twong dwong,
Kién thitc, ning luc:
+ Am hiéu linh vuc tai chinh, ké toan, thong ké;
+ Nim vitng kién thirc v& cong tac quan 1y, quan tri va didu hanh;
+ C6 tu duy logic, hé théng, chién lugc tét.
K¥ nang:
+ Thanh thao cac phan mém quan 1y,
+ C6 tam nhin dai han va k¥ ning phén tich, tdng hop.
+ C6 td chét lanh dao, chi dao, td chitc trién khai thyc hign.
+ K§ ning giao tiép, dam phan va phdi hop hidu qua.
Pia diém lam viée:
164 Nguyén Dirc Canh, phuong Tuong Mai, quan Hoang Mai, Ha Noi.




4. Mo ta cong viée vi tri K& toan trudng:
- Té chirc cong tac ke todn tai Cong ty:
+ Xay dung so db té chic bd may ké toan;
+ Xac dinh céc chirc danh cong viée ké todn;
+ Xay dung cac mo ta chirc danh cong viéc;
+ Dinh bién nhén sy ké toén tu’ng thoi ky;
+ P30 tao, tp hudn theo quy dinh cua Cong ty: va quy dinh phép luat lién quan dén ké toén;
+ Xac dinh cac quy dinh, quy trinh can xay dung,
+ Xac dinh cac nhom, 10a1 chu’ng tlr, s6 va bdo cdo ke toan can thuc hién dé dam
bao tuén thu quy dinh tirng thoi ky va phu hop véi dic diém hoat dong;
+ Xay dung hé thong biéu mau cho viéc l4p béo céo tai chinh Cong ty;
+ Lap chung tir ké toan cho cdc nghi€p vu phat sinh;
+ Ghi s6 céc nghiép vu phét sinh;
+Khoa s6 va lap bdo céo tai chinh;
+ Luu trit chtng tir ké toan.
- Quan ly hoat dong thu/chi tai Cong ty:
+ Xay dung méu biéu théng ké ké hoach thu chi tai Cong ty theo huéng dan
chung ctia Tép doan;
+ Huéng dan thuc hién va soat xét thong ké ké hoach thu chi tai Cong ty;
+ Phén nhom cac khodn thu chi theo céc tiéu chi nhu ban chét hoat dong, tinh
cép thiét, mure do uu tién...lam co s& cho thuc hién ké hoach thu chi higu qua;
+ Boc thuc cdc phong ban lién quan thuc hién ké hoach thu chi da duoc phé
duyét dé& dam bao hoan thanh ke hoach.
- Xay dung van hanh hé théng ke toan quan tri:
+ Xéac dinh nhu cau thong tin ké toan cho muyc dlch quan tri ndi bo tu’ng thoi ky;
+ Cu the hoa va bo sung cac nd1 dung can thiét vao timg bidu mau chung tlr, s6 ké
toan, thiét ké cac mau biéu bao céo dé phuc vu cho viéc thu thép thong tin quan tri noi bo;
+ Lap va duy trl cac bdo céo ké toan quan tri phi hop véi yéu clu cung cap
thdng tin phuc vu quén ly ndi bg tiing thoi ky;
+ T6 chirc phén tich thong tin tir cac bdo céo quan tri va dé xuit cac giai phap
theo huéng ti uu hoéa chi ph1 va nang cao hiéu qua

+ Kiém tra, gidm sat viéc ap céc dinh mirc, tiéu chudn va danh gid tinh hiéu qua A

clia céc dinh mure, tiéu chuén nay;

+ Dy bdo c4c rtii ro lién quan dén ké ton, tai chinh va thué.

- Quan tri cng tac ké toan:

+ Xay dung quy dinh vé ké ton &p dung tai Cong ty theo huéng dan chung ctia Tap doan;

+ Xay dung cac quy trinh céng viéc k& toan ap dung tai Cong ty;

+ Cép nhat chinh stra cdc quy dinh, quy trinh, biéu mau dé phi hop véi quy md,
ddc thu cua Cong ty va Tap doan tai ting thoi ky.

+ Hudng dan, dio tao va tuen khai nhung quy ché, quy trinh va quy dinh cua
Tap doan lién quan dén cong tac ké toan ddi v6i cac cong ty thanh vién bao gébm ca
viée dau méi trong giai dap vudng mdc trong qua trinh thyc hién.

- Soat xét cac nghi€p vu kinh te: -

+ Xy dung danh muyc céc ndi dung, khia canh ma ké toan s& soat xét trén céc
giao dich, tai liéu va hé so;

+ Tiép nhén cac yeu clu soat xét cung hd so, tai liéu va thong tin lién quan;

+ Thyc hién céac soat xét theo pham vi noi dung, khia canh dd xay dung;

+ Thao luan két qua soat xét voi cac bén lién quan dé tong hop béo céo két quad.

- Tham muu, tr van: D& xudt cac giai phap cho Hoi ddng quan tri, Ban Diéu hanh
Cong ty trong nadng cao hiéu qua céc lgi ich kinh té tr ong hoat dong didu hanh, tuan thu
céc quy ché, quy dinh va quy trinh ndi bd ctia Cong ty va phap ludt ¢6 lién quan dén thué,
ké toan trong qua trinh thuc hién cac nhiém vy va/hodc doc ldp theo chirc ndng va nhlem
vu ctia Phong K& toan.



1. Hb so tuyén dung:

- Ban thong tin (g vién (ban CV hodc don xin viéc).

- Vin bang, chimg chi (ban sao céng chimg/ ban chup da dugc dbi chiéu véi ban gbc).

- Gidy kham strc khoé (ban gdc): thoi gian khéng qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so: Yéu cdu kham strc khoe tai co s& kham chita bénh dugce phép thuc hién
khém stic khoe. Gidy kham strc khoe phai theo mAu ban hanh tai thong tu sb
14/2013TT-BTY va kém theo cic két xét nghiém méu, nuéc tiéu, X quang tim
phdi (Luu y: déng dau giap lai anh va déu cua bénh vién).

- Ching minh thu nhan dan/Cén cudce cong dan (ban sao cong chitng/ ban chup
dbi chiéu véi ban gde).

- Gidy khai sinh (ban sao cdng chtng);

- So yéu ly lich c6 x4c nhan cua dia phuong (ban gdc): ¢6 dan anh, ghi day da
céc thong tin, c6 xac nhan ctia chinh quyén dia phuong, thoi gian xac nhéan dudi 06
thang (tinh dén ngay ndp hd so);

- S6 ho khau (ban sao cong chimg).

- 8 dién thoai lién hé, dia chi email;

* Lwu y: Viéc xdc minh thong tin vé cd nhdn, qud trinh lam viéc hode cde vén
dé cé lién quan khéc cia itng vién la mot qud trinh bét budc trong quy trinh tuyén
dung cua cong ty.

IV. Thoigian va hinh thire nhin ho so:

- Thoi gian nhén ho so: tir nay dén hét ngay 30/6/2022.

- Hinh thire nhin ho so: ng vién ¢ thé ding ky du tuyén qua mot hodc
nhiéu hinh thirc nhu:

+ Nop truc tiép tai cong ty (phong Té chirc Hanh chinh) tai dia chi sb 164
Nguyén Dtrc Canh, phudng Tuong Mai, quan Hoang Mai, Ha Noi; b

+ GUri qua email: phongtche.vinawind@vinawind.com.vn; Q’g

+ Giri buu dién vé dia chi: Phong T6 chirc Hanh chinh, cong ty ¢d phan Dién),
Co Thong Nhét, sé 164 Nguyén Pirc Canh, phuong Tuwong Mai, quén Hoang Mab@'

Ha Noi.

- Thong tin lién hé:

Moi chi tiét xin lién hé véi chi Nguyén Kidu Hoa — Chuy@n vién tuyéﬁ dung
phong T6 chirc - Hanh chinh trong gi¢r hanh chinh; Dién théai: CP: 024.3/6622400;
DD: 0976408564 - /
Noinhan:

- Lanh dao cty;
- Cac don vi;
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- TB tai bang tin, website cong ty; ' DIEN bO’

- Luu VT.



